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Beschreibung der Funktionen der Maske <Dokumente suchen>

i Firma 10000 Firmen Name

= Filiale 1 Filial-Name
2023

= Typi MEETI

] Typ2 MITAR

-] Ersteller

Suche im Registraturplan

= Stufe A
= Stufe B
= Stufe C
-] Stufe D

L Start

Maske: <Meeting>, <Dokumente suchen>

Der Aufruf dieser Maske erfolgt primar Uber die Menufolge <Datei>, <Dokumente>, Button
<Dokumente suchen>.

Die Suche erfolgt in der Referenzdatei <vodocr> nach den innerhalb dieser Maske definierten

Suchkriterien.

1. Button <Firma>
offnet die Tabelle zur Auswahl einer hinterlegten Firma.

2. Button <Filiale>
offnet die Tabelle zur Auswahl einer Filiale zur ausgewahlten Firma.

3. Button <Kalenderjahr>
offnet die Tabelle zur Auswahl des Kalenderjahres erfassten Erstellungsdatum.

4. Button <Typ1>

offnet die Tabelle zur Auswahl eines hinterlegten Dokumenten-Typs, dem das Dokument

bei der Erfassung zugeordnet ist.
5. Button <Typ2>
offnet die Tabelle zur Auswahl eines hinterlegten Dokumenten-Untertyps, dem das

Dokument bei der Erfassung zugeordnet ist.

6. Button <Ersteller>

offnet eine Tabelle der im System hinterlegten Partner, dem das Dokument als Ersteller

bei der Erfassung zugeordnet ist.

7. Checkbox <Suche im Registraturplan>
Der Registraturplan ist in Stufen hierarchisch in 4 Ebenen unterteilt:
A= Stufe 1
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B = Stufe 2
C=Stufe 3
D = Stufe 4

Jeder der 3 Stufen A-C kann im Rahmen der Registraturbearbeitung oder der
Registraturanlage eine Unterstufe zugeordnet werden. Die Zuordnung eines Dokumentes
kann somit bis zur 4. Stufe ,,C* erfolgen. Dem entsprechend besteht daher auch die
Maoglichkeit zur Einschrankung der Dokumentensuche.

a.

Button <Stufe A>

Die Dokumentensuche im Registraturplan erstreckt sich auf alle Dokumente, die
dem Registraturplan der Stufe A entsprechen, bringt somit eine relativ hohe
Trefferquote.

Button <Stufe B>

Die Dokumentensuche im Registraturplan erstreckt sich auf alle Dokumente, die
dem Registraturplan der Stufen A bis B entsprechen, reduziert somit die
Trefferquote.

Button <Stufe C>

Die Dokumentensuche im Registraturplan erstreckt sich auf alle Dokumente, die
dem Registraturplan der Stufen A bis C entsprechen, reduziert somit die
Trefferquote nochmals.

Button <Stufe D>

Die Dokumentensuche im Registraturplan erstreckt sich auf alle Dokumente, die
dem Registraturplan der Stufen A bis D entsprechen, reduziert somit die
Trefferquote nochmals erheblich.
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